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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi b va quan ly tai san cong cua co quan
Viin phong S Khoa hoc va Cong nghé tinh Tra Vinh nam 2022

GIAM POC SO KHOA HOC VA CONG NGHE TINH TRA VINH

Can cir Nghi dinh s6 130/2005/ND-CP ngay 17/10/2005 cua (,hmh phu

quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé su dung blen ché va kinh phi
quan ly hanh chinh ddi vai co quan nha nudc; Nghi dmh sd 117/2013/ND-CP
ngay 17/10/2013 cua Chinh phu sua doi, bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh
so 130/2005/ND-CP cta Chinh pht quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhi¢m
vé sur dung bién ché va kmh phi quan ly hanh chinh ddi voi cac co quan nha
nudc; Thong tu Lién tich sd 71/2014/TTLT-BTC- BNV ngay 30/5/2014 cua Bo
Tai chinh va B6 Noi vu hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 130/2005/NP-CP
ngay 30/8/2006 cua Chinh phu

Cin cir Quyét dinh sd 10/2015/Qb-UBND ngay 26/5/2015 cua Uy ban o
nhan dan tinh Tra Vinh ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va /” =
co cau té chire cua S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Tra Vinh (duoc sua doi, ho i3/ KHO:f
sung tai Quyét dinh s6 40/2018/QD-UBND ngay 11/10/2018 va Quyét dinh s0 ¥ . VA
01/2019/Qb-UBND ngay 18/01/2019cua Uy ban nhan dan tinh Tra Vinh); \ ”‘N iy

Can cir Cong van sb 198/STC-HCSN ngay 18/01/2022 cua S¢ Tai chinh I W
viéc y kién Cong van sé 46/SKHCN-VP ngay 17/01/2022 cta S& Khoa hoc va
Cong nghé; Bién ban so 01/BB-SKHCN ngay 14/01/2022 cua So Khoa hoc va
Cong nghé Tra Vinh vé viéc hop Ban giam déc S& mé rong lién quan dén dong
gop du thao Quy ché chi tiéu ndi bo cua S& Khoa hoc va Cong nghé;

Xét dé nghi ctia Chanh Van phong So.
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chi tiéu ndi b va
quan ly tai san cong cua co quan Van phong So Khoa hoc va Cong ngh¢ tinh
Tra Vinh nam 2022.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
208/QD-SKHCN ngay 25/12/2020 cua So Khoa hoc va Cong ngh¢ ban hanh

Quy che chi tiéu ndi b, Quy ché quan ly va sir dung tan san cong; va Quye u

dinh sé 142/QP-SKHCN ngay 28/6/2021 cua So Khoa hoc va Cong nghé vé
viéc bd sung Piéu 12 Quy ché chi tiéu ndi bd va quan ly tai san céng cua co
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quan Vin phong S& Khoa hoc va Cong nghé tinh Tra Vinh ndm 2020-2021, ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 208/QD-SKHCN ngay 25/12/2020 cua So Khoa
hoc va Cong nghé

Piéu 3. Chanh Van phong S&, Truong cac phong thugc So va toan thé can
bo, cong chirc, ngudi lao dong co quan Van phong So Khoa hoc va Cong nghé
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. »?

Noi nhan: KT,‘GIA.M DQC /-
- Nhu Diéu 3; PHO GIAM DOC

- Luu: VT.




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tuw do - Hanh phic

QUY CHE
C Tﬂéﬂ’flm bo va quan ly, sir dung tai san cong cua co quan
Viin phong S Khoa hoc va Cong nghé tinh Tra Vinh nam 2022
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6 08 /QD-SKHCN
ngay 19 thang 04 nam 2022 cua So Khoa hoc va Cong nghé tinh Tra Vinh)

; Chuwong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh:

a) Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, sir dung nguon kinh phi hanh chinh
duge Uy ban nhén dén tinh giao thuc hi¢n ché do tu chu (kinh phi thanh toan ca
nhan va hoat dong thuong xuyén) va nguon thu phi, 1¢ phi duoc dé lai theo quy
dinh hién hanh ctia co quan Van phong S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

b) Quy ché nay khong ap dung dbi véi ngudn kinh phi quan ly hanh chinh
khong thuc hién ché do tu chu duge Uy ban nhan dén tinh giao theo dy toan thu,
chi ngan sach nha nudc hang nam.

2. Péi twong ap dung: Quy ché nay ap dung d6i voi cong chire va nguoi lao
dong cta co quan Vin phong So Khoa hoc va Cong nghé (bao gom lao dong hop
dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh phu).

Piéu 2. Muc dich thuc hién ché do tu chi, ty chiu trich nhié¢m vé sir
dung bién ché va kinh phi ty chu dwoc giao

. Tao diéu kién cho co quan chu dong trong vi¢c sur dung bién ché va kinh phi
quan ly hanh chinh mét cach hop ly nhét dé hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.

2. Tao quyén chu dong cho cong chirc va ngudi lao dong trong co quan Vin
phong S& phan d4u hoan thanh tét nhiém vu dugce giao.

3. Quan ly, str dung tai san cong ding muc dich, c¢o hiéu qua.

4. Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong chi tiéu tai chinh, sir dung tai
san cong nham nang cao hiéu suat lao dong, hiéu qua sur dung kinh phi tu chu, tang
thu nhap cho cong chire va ngudi lao dong cua co quan Vin phong So.

Piéu 3. Nguyén tic thue hién ché dj tw chi, ty chiu trach nhiém veé sir
dung kinh phi tu chu

1. Cac khoan chi tiéu tai chinh trong nam khong dugc vuot so voi ché do,
tiéu chuén, dinh muc theo quy dinh hién hanh cua nha nudc.

—

==

NN



Khong tang kinh ph1 quan ly hanh chinh dugc giao, trir truong hop dac
biét duorc cép co6 tham quyén cho phép diéu chinh tang bién ché va kinh phi dé thyc
hién nhiém vu dugc giao.

3. Thue hién tt ché do chinh sach ctia Nha nuée dé dam bao quyén loi hop
phéap cho cong chirc va nguoi lao dong trong co quan Vin phong So.

4. Céc khoan chi thuong xuyén theo du toan dugc duyét déu phai c6 day du hoa
don, chimg tir hop phép (trr kinh phi khoan theo quy dinh tai Thong tu lién tich s6
71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014 ctia B$ Tai chinh va Bo Noi vu).

5. Thuc hién dan chu, cong khai cac khoan chi tiéu tai chinh tai Ho1 nghi can
bg, cong chirc hang nam.

Pidu 4. Cac ciin cir xay dung quy ché chi tiéu ndi b va quy ché quén Iy,
str dung tai san cong

I. Can ctr chi tiéu bién ché dugc giao va nguon kinh phi thuc hién tu chu
dugce Uy ban nhéan dan tinh giao trong dy toan chi ngan sach nha nude cho co quan
Vian phong S¢ Khoa hoc va Cong nghé thuc hién hang nam.

2. Cin cur ché do, tiéu chuén, dinh muc chi tai chinh hién hanh cta co quan
nha nudc ¢6 thim quyén quy dinh.

3. Can cir tinh hinh str dung nguén kinh phi ty chti duge giao va st dung tai san
cong cuia co quan Van phong So da thuc hién trong nhimg nam trudc.

4. Can ctr Thong tu lién tich s6 71/2014/TTLT-BTC-BNV ngay 30/5/2014
cua lién bo Bo Tai chinh va B§ Noi vu Quy dinh ché do tu chu, tu chiu trach nhiém
vé st dung kinh phi quan ly hanh chinh dbi véi cac co quan nha nudc.

Chwong 11
QUY PINH CU THE

Piéu 5. Nguon kinh phi thue hién ché db tu chi

1. Ngan sach nha nudc cap thuc hién ché do tu chii hang nam.

2. Ngudn thu phi, 1& phi dugc trich dé lai theo ché do quy dinh.

Piéu 6. Noi dung va dinh mire chi

1. Cac khoan thanh toan ca nhan:

a) Tién luong, tién cong, cac khoan phu cap, cac khoan dong gop theo luong
cuia cong chirc duge thuce hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc.

b) Tién cong ciia ngudi lao dong lam viée theo ché do hop dong thuc hién
theo quy dinh tai Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cua Chinh phu va
cac van ban huong dan, stra doi, bd sung (néu c6) ciia Nha nudc.

¢) Tién luong cua cong chirc nghi 4m dau, thai san do co quan Bao hiém xa
hoi chi tra theo ché do quy dinh.

d) Luong lam viéc vao ban dém, lam thém gio:



- Cong chirc lam viéc vao ban dém, 1am thém gi¢ dugce thanh toan luong lam
viéc vao ban dém, thém gid theo quy dinh cua Nha nudc.

- Thanh toan tién luong lam viéc ban dém, lam thém gio thyc hi¢én theo
Théng tu lién tich s6 08/2005/TTLT-BNV-BTC ngay 05/01/2005 cua lién BO Noi
vu va B Tai chinh vé viéc huéng dan thuc hién ché do tra luong lam viéc vao ban
dém, lam thém gi¢ dbi voi can bd, cong chire, vién chire va cac van ban sira doi, bo
sung (néu co).

_ Viée b tri cong chirc lam viéc vao ban dém, lam thém gid: trén co so dé
nghj ciia cdc phong, Thu trudng don vi quyét dinh.

e) Chi tién nghi phép nam cho cong chirc: bao gom tién tau xe, tién phu cap
di duong; muac chi: thyc hién theo Thong tu so 14]/201 I/TT-BTC ngay
20/10/2011 cua Bo Tai chinh quy dinh vé ché do thanh toan tién nghi phép nam
dbi voi can bo, cong chue, vién chirc va hop dong lao dong lam viée trong céc co
quan nha nudc va don vi su nghié€p.

f) Chi hd trg dbi voi cong chire lam viée & B phan tiép nhan va tra két qua
tai Trung tdm hanh chinh céng cta tinh Tra Vinh: theo quy dinh ta1 Quyét dinh so
04/2016/QD-UBND ngay 21/01/2016 cia UBND tinh Tra Vinh vé viéc quy dinh
mirc hd trg dbi vai cong chirc lam viéc tai Trung tdm hanh chinh cong, b phan
tiép nhan va tra két qua céc cap trén dia ban tinh Tra Vinh.

2. Chi thanh toan dich vu cong:

Chi str dung dién, nudc: cong chire, ngudi lao dong co quan Van phong So
co trach nhiém sir dung tiét kiém va hiéu qua dién, nudc tai co quan; muc chi thanh
toan tién dién, nudc cin cir theo chi SO str dung tai cong to dién, nude va don gia
do co quan c6 tham quyén quy dinh.

3. Chi thué muén:

Pdi véi nhimg cong viéc ma cong chue khong thé thuc hién duoc thi dugc
thué muén bén ngoai trén tinh than tiét kiém, hiéu qua cong viéc va thanh toan
theo quy dinh hién hanh.

4. Chi van phong pham:

- Chi vdn phong pham: thyc hién theo ché do khoan cho timg phong tinh
theo s6 lugng cong chirc va ngudi lao dong, tinh chét cong viéc, mirc khoén cu thé
la (trir nhan vién tap vu va nhan vién bao v¢): 70.000 dong/nguoi/thang.

- Chi dung vu, vat tu vé sinh: mirc chi khéng vuot qua 500.000 dong/thang.

- Chi mua vét tu van phong khéc: theo thyc té phat sinh.

5. Chi hoat dong thong tin tuyén truyén:

- Cudec phi dién thoai, Internet, buu chinh chi theo héa don thuc té sur dung.

- Khoan dién thoai di dong cua Giam dbc/Phé Giam dde thue hién nhiém vu
Giam dbc : 250.000 dong/thang.

- Chi mua bao, tap chi, tai liéu phuc vu cong tac chuyén moén: viéc mua bao,
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tap chi, tai liéu phai phuc vu truc tiép cho cac hoat dong thudc chuc nang, nhiém
vu cua So, dam bao hop ly, tiét kiém, hiéu qua va dugc Lanh dao S& phé duyét;
mure chi: theo chimg tir, héa don thuce té.

- Chi bang rol, khau hiéu tuyén truyén theo hoa don thuc té nhung muc chi
t6i da khéng qué 350.000 dong/khau hiéu.

6. Chi hoi nghi, tap huin:

Noi dung chi va dinh muc chi thuc hién theo Nghi quyét s6 48/2017/NQ-
HDND ngay 08/12/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Quy dinh ché do cong tac
phi, ché do chi hoi nghi trén dia ban tinh Tra Vinh.

7. Chi cong tac phi:

Thuc hién theo quy dinh cua Nghi quyét s6 48/2017/NQ-HDND ngay
8/12/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Tra Vinh quy dinh ché do cong téc phi, ché
do chi hoi nghi trén dia ban tinh Tra Vinh.

7.1.1. Thanh todn theo héa don thuc té

Thue hién theo quy dinh tai Muc 1.1 Khoan 1 Diéu 4 Nghi quyét s6
48/2017/NQ-HDND ngay 8/12/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Tra Vinh quy
dinh ché do cong tac phi, ché do chi hdi nghi trén dia ban tinh Tra Vinh.

7.1.2. Thanh todn khodn kinh phi st dung é 16 khi di cong tic, khodn tién
tw tic phwong ti¢n di cong tac

- Pdi vai cac chire danh lanh dao c¢6 tiéu chuan st dung xe 6 t6 khi di cong
tac theo quy dinh cua Thu tuéng Chinh phu tu nguyén dang ky thyuc hién khoan
kinh phi sir dung xe 6 t6 khi di cong tac: Murc thanh toan khoan kinh phi su dung
xe 0 to khi di cong tac thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2019/TT- BTC
ngay 22/4/2019 cua B Tai chinh hudéng dan mot s6 ndi dung cua Nghi dinh sO
04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cua Chinh phu quy dinh tiéu chuan, dinh muc su
dung xe 0 t0.

- Ddi véi cong chirc va nguoi lao dong khong co ti€u chuén dugc b tri xe 6
to khi di cong tac, nhung néu di cong tac cach tru s¢ co quan tir 10 km trd [én (do:
v&i cac xa thude dia ban kinh té xa hoi kho khan, dac biét kho khan theo céc Quyét
dinh cta Thu tuéng Chinh phu) va 15 km tr¢ lén (ddi véi cac xa con lai) ma ty tac
bing phucmg tién ca nhan ctia minh thi dugc thanh toan khoan tién tu tic phuong
tién bang 0,1 lit xang/km tinh theo khoang cach dia gi6i hanh chinh va gia xang tai
thoi diém di cong téc.

- Ngoai d6i tuong duge str dung xe cong theo tiéu chuan quy dinh tai Nghi
dinh sd 04/2019/ND-CP ngay 11/01/2019 cua Chmh phu, can ctr tinh chat cong
viéc cua chuyén di cong tac va trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao; Giam déc
Sa quyét dinh cho cong chirc va nguoi lao dong duoc di cong tac bang phuong tién
may bay, tau hoa, xe 6 10, phuong ti¢n cong cong hodc cac phuong tién khac bao
dam nguyén tic tiét kiém, hiéu qua;



- Cong chire va nguoi lao dong duge cu di cong tac bing phuong tién may
bay dugc thanh toan hang ghé thuong.

7.2. Phu cép luu tri

7.2.1. Di cong tac ngoai tinh

- Cong chirc va ngudi lao dong duge cir di cong tac tai cac vung bién, hai
dao (ngoai tinh) mirc chi: 250.000 dong/ngay/ngudi.

- Céng chire va ngudi lao dong dugc cir di cong téc tai céc tinh, thanh pho
truc thudc Trung vong, mirc chi: 200.000 dong/ngay/nguoi.

7.2.2. Di cong tac trong tinh

- Cong chirc va nguoi lao dong dén cong tac tai: thi xa Duyén Hai, huyén
Duyén Hai, huyén CAu Ké va cac xa, ap cu lao trong tinh, mirc chi: 100.000
dong/ngay/nguoi.

- Cong chuc va nguoi lao dong dén cong tac tai cac huyén va tai cac xa con
lai, mirc chi: 80.000 dong/ngay/ngudi.

7.3. Thanh toan tién thué phong nghi tai noi dén cong tac

7.3.1. Nguyén tic thanh todn tién thué phong nghi noi dén cong tic

- Cong chure va nguorl lao dong dugc co quan cur di cong tac khi phat sinh
viéc thué phong nghi noi dén cong tac thi dugc thanh toan tién thué phong nghi
theo mét trong hai hinh thire: Thanh toan theo hinh thirc khoén hodc thanh toan
theo hoa don thuc té.

- Truong hop nguoi di cong tac dugc co quan, don vi noi dén cong tac bo tri
phong nghi khong phai tra tién thi nguoi di cong tac khong duoc thanh toan tién
thué phong nghi. Trucmg hop phat hién nguoi di cong tac da duoc co quan, don vi
noi dén cong tac bd tri phong nghl khong phai tra tién nhung van dé nghi co quan,
don vi cr di cong tac thanh toan tién thué phong nghi thi nguoi di cong téc phai ngp
lai s6 tién da duoc thanh toan cho co quan, don vi dong thoi phai bi xur ly ky luat
theo quy dinh cua phap luat vé cong chirc va lao dong hop dong.

7.3.2. Thanh todn theo hinh thirc khodn

- Pi cong tac ¢ quan, thanh phd thudc thanh phé truc thuge Trung uong va
thanh pho 1a dé thi loai I thudc tinh, mirc khoan: 450.000 dong/ngay/ngudi.

- Di cong tac tai huyén, thi xa thugc thanh phf) truc thudc Trung uong, tai thi
xd, thanh phé con lai thudc tinh, mirc khodn: 350.000 dong/ngay/ngudi.

- Pi cong tac tai cac vung con lai ngoai tinh, mirc khoéan: 300.000
dong/ngay/ngudi.

- Di cong tac tai huyén, thi xa trong tinh muc khoan: 150.000
dong/ngay/nguoi (ap dung dbi véi can bo, cong chire va nguoi lao dong do nhu cau
cong tac phai nghi lai & cac huyén, thi xa trong tinh).

7.3.3. Thanh toin theo héa don thuc té
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- Bi cong tac tai cac quan, huyén, thanh phé truc thuée Trung wong va thanh
phd 1a do thi loai I thudc tinh: thanh toan mirc gia thué phong ngu la 1.000.000
dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

- Pi cong tac tai cac vung con lai ngoai tinh: dugc thanh toan muc gia thué
phong ngt la 700.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 ngudi/phong.

- Di cdng tac tai cac huyén, thi xa trong tinh Tra Vinh: dugc thanh toan mirc
gi4 thué phong ngu 1a 400.000 dong/ngay/phong theo tiéu chuan 02 nguoi/phong
(4p dung dbi voi cong chire va nguoi lao dong do nhu cau cong tac phai nghi lai &
cac huyén, thi xa).

- Truong hop nguoi di cong tac thudc doi tuong thué phong nghi theo tiéu
chuan 02 ngudi/phong di cong tdc mot minh hodc doan coéng tac c¢6 1é nguoi hodc
lé ngudi khac gioi thi duge thué phong riéng theo mire gia thué phong thuc té
nhung t6i da khong duge vugt mire tién thué phong cua nhimg nguoi di ciing doan
(theo tiéu chuan 02 ngudi/phong).

7.4. Khoan cong tac phi

- Khoan cong tac phi viéc gui cong van cho cac cac So, ban, nganh (gui cong
vén trong néi 6 thanh phé Tra Vinh): 500.000 dong/thang/ngudi.

- Khodn cong tac phi cho ké toan va nguoi giao dich thuong xuyén véi Kho
bac, ngan hang: 200.000 dong/thang/nguoi.

7.5. Chirng tir thanh toan cong tac phi

Thuc hién theo khoan 6 Diéu 4 Nghi quyét s6 48/2017/NQ-HPND ngay
8/12/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Tra Vinh quy dinh ché do cong tac phi, ché
do chi hoi nghi trén dia ban tinh Tra Vinh

8. Chi tiép khach:

Chi tiép khach do Thu truong don vi quyét dinh trén tinh than tiét kiém; mirc
chi va ndi dung chi: thuc hién theo Nghi quyét sé6 85/2019/NQ-HPND ngay
12/7/2019 cua Hoi dong nhan dan tinh Tra Vinh Quy dinh muc chi tiép khach
nude ngoai, to chire cac hoi nghi qubc té tai Viét Nam va tiép khach trong nuéc
trén dia ban tinh Tra Vinh.

9. Chi hoat dong nghiép vu chuyén mén: (bao gom chi mua hang hoa, vét
tu phuc vu cong tac chuyén mon khong phai la tai san cb dinh).

Chi mua hang hoa, vt tu, in an, photo tai liéu phuc vu céng tac chuyén
mon: theo hoa don thuc té nhung véi tinh than tiét kiém va that su can thiét phuc
vu cong tac chuyén mon.

10. Chi mua sim, sira chira thudng xuyén tai san co dinh:

Viéc mua sam, stra chira tai san ¢6 dinh phai c6 trong du toan duoc cz’ip tham
quyén phé duyét. Trinh tu, tha tuc thyc hién viéc mua sim, sira chira tai san co
dinh theo ding cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc vé mua sam tai san, phuong
tién lam viéc trong céac co quan nha nudc.



11. Chi bbi dudng truc I8, tét:

Chi bdi dudng cho cong chirc va nguoi lao dong dugce phan cong tham gia
truc co quan trong cac ngay nghi 1&, tét: 200.000d/ngay/ngudi.

12. Chi thi dua khen thuong

- No6i dung chi: ngoai ché do khen thuong the:o quy dinh hién hanh cua Luat
Thi dua khen thudng, Gidm doc S¢ can cir vao két qua cong viéc va thanh tich
dong gop cua ce’uz ca nhan va tap thé cac pl}éng ma quyét dinh chi khen thuong
dinh ky va dot xuat cho cac ca nhén va tap thé cac phong.

- Pinh muc chi: thyc hién theo quy dinh tai diéu 68, 69 cua Nghi dinh )
91/2017/ND-CP ngay 31/7/2017 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so
diéu cua Luét thi dua, khen thuong.

13. Chi cho céc hoat dong phic lgi tap thé:

Thue hién theo quy dinh tai Diéu 12 Quy ché nay.

14. Chi tir khoan thu hop phap theo quy dinh cia phap luat; cic khoan
phi, 1¢ phi dwgc dé lai theo ché d9 quy dinh:

- Viéc chi tir cac nguén thu phi, 1¢ phi dugc dé lai cho co quan thuc hién
theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va cac quy dinh khac vé cac khoan thu
phi va 1¢ phi.

- Nguyén tic chi nguon thu phi duoc dé lai dugc ap dung theo Nghi dinh
120/2016/ND CP ngay 23/8/2016 ctua Chinh phu quy dinh chi tiét va huong dan
thi hanh 1 s6 diéu cua Luat phi va 1€ phi.

- Mot sb ndi dung chi cu thé :

+ Chi cho hoat dong thdm dinh cép phép: 200.000 dong/thanh vién/ thiét bi.

+ Chi mua sam vat tu, nguyén liéu, van phong pham, vat tu vin phong, thong tin
lién lac, cong tac phi lién quan dén viéc thuc hién cong viée, dich vu va thu phi theo tiéu
chuén, dinh muc hién hanh va dugc thyc hién trén tinh than tiét kiém.

+ Chi mua sam, stra chita thudng xuyén tai san, may mdc, thiét bi truc tiép
phuc vu cho thuc hién cdng viéc, dich vu va thu phi.

+ Chi khen thuéng cho céng chirc va ngudi lao dong truc tiép tham gia dén cac
hoat dong thu phi, 1¢ phi; mirc chi cu thé do Giam doc S quyét dinh.

- Cac khoan chi khac ¢6 lién quan dén viéc thuc hién cong viéc, dich vu va thu
phi theo quy dinh hién hanh.

15. Chi dao tao, boi dudng, tip huén, hji thio,...

Thue hién theo Nghi quyét s6 79/2018/NQ-HDND ngay 07/12/2018 cua Hoi
dong nhan dén tinh Tra Vinh quy dinh ndi dung, muc chi cho cong tac dao tao, boi
dudmg can bo, cong chirc, vién chirc trén dia ban tinh Tra Vinh, cu thé:

a) Chi dao tao

—'HE) tro hoc phi, tai liéu va cac khoan bat bugc phai tra cho co so dao tao: chi
thyc té theo hoa don phat sinh.
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- Ho trg cong tac phi tham gia dao tao:

+ Tién phong nghi: 100.000 dong/dém/ngudi (truong hop t6 chire dao tao
xac nhan khong b tri chd nghi cho hoc vién).

+ Tién an: 50.000 dong/ngay/ngudi.

+ Tién tau xe: chi theo Nghj quyé"':E s6 48/2017/NQ-HDND ngay 08/12/2017
ctia Hoi dong nhan dan tinh Quy dinh ché do cong tac phi, ché d6 chi hoi nghi trén
dia ban tinh Tra Vinh.

b) Chi boi duwdng, tip huin, hpi nghi, hji thao,...

- H6 tro hoc phi, tai liéu va céc khoan bat budc phai tra cho co s¢ dao tao: chi
thuc té theo héa don phét sinh.

-Ho tro cong tac phi tham gia: chi theo Nghi quyét s6 48/2017/NQ-HPND
ngay 08/12/2017 cua Hoi dong nhan dan tinh Quy dinh ché do cong tac phi, ché do
chi hoi nghi trén dia ban tinh Tra Vinh.

- Truong hop thoi gian tham du trén 10 ngay (bao gom ca ngay di va vé): chi
theo quy dinh tai diém a khoan nay.

16. Chi hd tro cho cong chire thuc hién cong tac tiép dan: chi theo quy dinh
hién hanh..
17. Céc khoan chi khac duoc thuc hién theo quy dinh hién hanh Nha nudc.

CHUONG III
SU DUNG KINH PHI TIET KIEM

Piéu 7. Kinh phi quan ly hanh chinh tiet kiém

Két thiic nam ngan sach, sau khi da hoan thanh cac nhlem vu duogc g1a0 )
kinh phi hanh chinh tiét kiém duoc la khoan chénh léch gitra s6 chi thuc té thap
hon du toan kmh phi thuc hién ché do tu chu. Ddi voi cac nhiém vy trong ndm
nhng dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang nam sau dé
tiép tuc thuc hién, khéng duge xac dinh la kinh phi quéan ly hanh chinh tiét kiém.

Diéu 8. Noi dung sir dung kinh phi quan ly hanh chinh tiet kiém

- Chi tra thu nhép ting thém cho cong chirc va nguoi lao dong;

- Chi khen thuong: chi khen thuong dinh ky hoéc d(’j:[ xuat cho tap thé, ca
nhan theo két qua cong viéc va thanh tich dong gop ngoai ché d§ khen thudng theo
quy dinh hién hanh cua Luat Thi dua khen thuong;

- Chi cho céc hoat dong phiic 1gi tap thé;

- Trich lap Quy du phong 6n dinh thu nhap (néu co).

- Kinh phi quan ly hanh chinh tiét kiém dugc trong nam, sau khi chi tra cac
khoan néu trén con lai (néu c6) dugc chuyén sang nam sau tiép tuc sir dung.

Diéu 9. Ty 1& va phwong an sir dung kinh phi tiét kiém



Trén co so s6 kinh phi quan Iy hanh chinh tiét kiém dugc trong nam, Giam
d(')f: So q}Jyét dinh pTer(mg an va ti 1¢ sur dung kinh p!’lf tiet kiém sau khi trao doi
thong nhat véi tap thé lanh dao co quan va T6 truong T6 Cong doan Van phong So.

Piéu 10. Chi tra thu nhip ting thém cho cian b, cong chirc, va nguoi
lao dong

1. Cach xac dinh:

Trong pham vi nguon kinh phi tiét kiém dugc, S& xay dung hé sO tang thém
quy tién lwvong nhung tdi da khong qua 1,0 (mot) lan so v&i mire tién luong ngach,
bac, chirc vu do Nha nudc quy‘d;nh dé tr{) thu nhap tang thém cho can bg, cong
chirc va nguoi lao dong. Quy tién luong dé tra thu nhdp tang thém mot nam dugce
xéac dinh theo cong thire:

QTL =Luin x K1 x K2 x L x 12 thang.

* Trong do:

QTL : la quy tién luong ngach, béc, chirc vu cua co quan dugc phép tra tang
thém toi da trong nam;

Lmin : La mirc luong co so (ddng/thang) hién hanh do Nha nudc quy dinh;

K1 : La hé sb didu chinh ting thém thu nhap (t6i da khong qua 1,0 lan);

K2 : Hé s luong ngach, bac, chirc vu binh quéan cua co quan.

L :La sé bién ché duoc giao va s6 lao dong hop dong khong xac dinh thai
han dbi v&i mot s6 chie danh theo quy dinh cua phap luat va dugc cap co tham
quyén phé duyét.

2. Tra thu nhap tang thém:

- Viéc chi tra cho timg cong chirc va nguoi lao dong dam bao nguyén tac gan
véi chét lugng va hiéu qua cong viéc.

- Hé s6 tang thu nhép:

Loai A: Hoan thanh xuét sic nhiém vu. Hé s6 thu nhap tang thém = 1,2
Loai B: Hoan thanh t6t nhiém vy. Hé s6 thu nhap tang thém = 1,0
Loai C: Hoan thanh nhiém vu. Hé sb thu nhap ting thém = 0,8

- Péi vé6i cac truomg hop khéc: do Giam dbc S xem xét va quyét dinh hé sb
tang thu nhap hodc murc tang thu nhap.

Piéu 11. Chi thi dua khen thuéng

Thue hién theo quy dinh tai Khoan 12 Diéu 6 Quy ché nay.

Piéu 12. Chi cho cac hoat djng phuc loi tap thé

Tr'én co s& dé nghi cua Vian phong S& va tinh hinh th}rc té cua don vi, Giam
doc quyet dinh murce chi cho cac ndi dung chi phuc lgi tap thé, cu thé nhu sau:

- Chi nuéc udng: toi da khong qua 500.000 dong/thang;

- Chi tra ubng: téi da khong qua 500.000 dong/quy.

- Chi mua hoa chic mimg: ti da khéng qua 300.000 dong/lan/ngudi.
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- Chi mua qua du dai hoi, hoi nghi theo Gidy moi: téi da khong qua 500.000
ddng/lan.

- Hd trg tét Duong lich (I/l) 1& ky niém ngay giai phong mién Nam (30/4),
ngay Quéc té Lao dong (1/5), Quéc khanh (2/9), tét Khmer; mure chi: toi da khong
qua 1.000.000 dong/ngum/lan

- Chi tham hoi, tang qua Tét nguyen dan cho can bd huu tri, véi mic chi toi
da khong qua 1.000.000 dong/ngudi. S6 Iucmg, thanh phan can bd huu tri duge tham
hoi, ting qua Tét nguyen dén do Giam doc S¢ Khoa hoc va Cong nghé quyét dinh.

- Chi tham hoi ém dau (diéu tri tai bénh vién), hiéu, hy:

+ Péi tugng chi: cong chire, nguoi lao dong; cha me rudt, cha me vo /chong,
con cua cong chtrc, ngum lao dong co quan Van phong S&; ngoai céac déi tugng
néu trén tuy theo tinh chat va doi tuong ma Giam dbc So quyét dinh déi tugng chi.

+ Dinh muec chi:

e Thiam hoi ém dau: téi da khong qua 500.000 dong/ngudi/lan.
e Hiéu, hy: t6i da khong qua 1.000.000 dong/nguoi/lan (bao gom tién mua
vong hoa, ldng hoa).

- Hb tro cac hoat dong doan thé: hd trg Chi Poan, Cong doan S¢ tham gia
hoi thao nganh, cac hoat dong td chirc su kién cta co quan; muc chi t6i da khong
qué 3.000.000 ddng/lan va khong vuot qua 2% nguodn kinh phi tu ch/nam.

- Ho tro cho cong chirc, nguoi lao dong trong bién ché khi nghi huu, tinh gian
bién ché, thoi viéc, diéu chuyén cong téc: toi da khong quéa 1.000.000 doéng/ ngudi.

- Chi kham strc khoe dinh ky: trén co so hop dong kham bénh véi don vi ¢6
chirc ning cung tmg dich vu, mirc chi t6i da khong quéa 500.000 dong/ngudi/nam.

- Chi thuc hién test covid dinh ky hodc dot xuat cho céng chirc, nguoi lao
dong tai don vi (test nhanh khang nguyén hodc xét nghiém realtime RT- PCR): chi
theo thuc té phat sinh do tht truong don vi quyét dinh, dam bao tiét kiém va hiéu qua.

- H tro me Viét Nam Anh Hung do S¢ Khoa hoc va Céng nghé duge phan
cong phung dudng: mirc chi 1.000.000 dong/ngudi/nam.

- Chi cho cac hoat dong phuc lgi tap thé khac: thuc hién theo quy dinh hién hanh.

CHUONG 1V
QUY PINH QUAN LY SU DUNG TAI SAN

Piéu 13. Nguyén tac quan ly tai sin va sir dung tai san

- Viéc quan ly va sir dung tai san thuc hién theo Nghi dmh s6 151/2017/NB-
CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot sb diéu cta Luét Quan
ly, sur dung tai san cong; Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua Bo
Tai chinh huéng dan mot s6 ndi dung cua Nghl dinh s6 151/2017/ND-CP ngay
26/12/2017 cua Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Luat Quan ly, sir dung
tai san cong;
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- Vian phong S¢ thong nhat quan ly thuc hién tir viéc 1ap ké hoach mua sam,
ban giao cho nguoi sir dung, sura chira, thu hoi, diéu chuyén, ma s6 theo doi theo
quy dinh, timg tai san phai dugc giao cho timg phong, timg nguoi quan ly, moi hu
hong, mat mat, phai dugc cé nhan bao cao Lanh dao phong va gui vé Vin phong
S¢ dé theo ddi, téng hop bao cao Giam ddc.

Diéu 14. Ché d) quian ly tai sin

Thuc hién theo Thong tu sb 45/2018/TT-BTC ngay 07/5/2018 cia Bo Tai
chinh vé viéc hudng dan ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san c6 dinh tai
CO quan, t6 chirc, don vi va tai san c6 dinh do nha nudc giao cho doanh nghiép
quan ly khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép.

Piéu 15. Trang bi tai san

- Viéc trang bi tai san, trang thiét bi lam viéc dugc can cir vao tiéu chuan
dinh mirc sir dung, kha ning nguon kinh phi dugce cap, nhiém vu dugc giao va nhu
cau sir dung trang thiét bi, tai san cong cua cac phong va ca nhan cong chure trong
co quan. Can cu vao tinh hinh du toan ngan sach duogc giao, tiéu chuan dinh mirc
va ké hoach dé xuét cua cac phong Giam doc So quyét dinh mua sam, trang bi moi,
diéu chuyén tai san trang bi cho ndi bo co quan dam bao khai thac sir dung tai san

ding muc dich dat hi¢u qua. A\
- Viéc trang bi tai san cdng dugc thuc hién theo cac hinh thire sau: ,\
+ Mua sdm méi bing nguon kinh phi dugc giao du toan hang nam; _.-’1,*'
+ Diéu chuyen trong ndi b co quan; >/

+ Mua sdm méi bing cac hinh thirc khac, ngoai cac hinh thirc trén theo quy
dinh cua phap luat.

+ Tiép nhén tai san do cép trén cap mdi, cap bd sung, diéu chuyén tir cic
don vi khac.

Ty theo sb lugng, chung loai ma ap dung hinh thirc mua sam cho phu hop
vai cac quy dinh cua nha nudce hién hanh vé mua sam tai san cong.

Piéu 16. Quén Iy va sir dung tai san

1. Quén Iy va sir dung may diéu hoa:

Chi st dung may diéu hoa nhiét do trong mua ning nong, s dung may o
nhiét do tir 26" tro lén.

2. Quan ly may vi tinh, may in, may photocopy:

May vi tinh, mdy in, may photocopy dugc quan ly, su dung chat ché, dung muc
dich, dung ché do; Thyc hanh tiét kiém chong lang phi trong mua sam va trong sur dung
tai san hang ngay cua timg cé nhén céan b, cong chirc va nguoi lao dong.

3. Quin Iy sir dung may dién thoai ¢6 dinh, may fax va internet:

- Trong mdi phong dugce co quan trang bi 01(mot) méy dién thoai ¢o dinh dé
phuc vu cong tac, khong sir dung vao cong vigc riéng.

- May fax dugc trang bi dé phuc vu chung cho cac hoat dong cua don vi va
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dugc dat tai Van phong So. Van phong S¢ ¢6 trach nhiém theo ddi quan ly may fax
theo dung quy dinh.

- Cong chire chi str dung mang Internet phuc vu cong tac chuyén mon, tuyét
d6i khong duge choi Game, khong dugce truy cap vao nhimg trang web mang tinh
chét khong lanh manh.

4. Quan Iy va bio quan cac thiét bi phong chay, chira chay:

- Van phong So thucmg Xuyeén ph01 hop véi phong chay, chira chay Cong an
tinh dé dugc sy huéng dan va gitp do vé k¥ thuat, tiéu chuan, dinh mic cac trang
thiét bi phong chay chira chay.

- Hang nam, c6 ké hoach td chire tap huan nghiép vu phong chéy chira chay
cho can bg, cong chirc trong don vi.

- Mua sam day du cac thiét bi phong chay chita chay theo ding thiét ké ky
thuat, bio dudng thuong xuyén cac thiét bi da co.

- Céc phong lam viée, kho luu trir phai dugce bo tri sip xép hop ly. Kiém tra
thuong xuyén tat ca céc loai thiét bi dién, khong dé xay ra chay, chap dién. Khong
dung Itra tay tién dam bao tuyét dbi an toan vé cong tac phong chay, chira chay.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Vin phong So ¢6 trach nhiém hudng dan trinh tu thu tuc thanh
toan cac ndi dung chi cua Quy ché nay; Chanh Vian phong phdi hop véi Té Cong
doan pho bién va t6 chic thuc hién tét cac quy dinh cua Quy ché nay trong co
quan Van phong So.

Piéu 18. Vin phong S& ¢6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thuc hién cac
quy dinh tai Quy ché nay va tong hop céc vuéng mic, phat sinh (néu cé) bao co
Giam déc So xu ly.

Quy ché nay da duogc thong qua toan thé cong chirc Van phong So va cung
thong nhat. Trong qua trinh thuc hién, néu diéu khoan nao chua hop 1y can sira doi,
bo sung cho phi hgp, cac phong phan anh vé Van phong S¢ dé téng hop béo céo
Giam doc So xem xét va dua vao noi dung thao luan cia ky hop co quan gan nhat
dé di dén thong nhat trién khai thuc hién./. kg/
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